CADERNO DE ENCARGOS

O

-
P
"4 0 V. N

. 9

~

a(ee—utm

AJUSTE DIRETO — AQUISICAO DE SERVICOS
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CLAUSULA 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos estabelece as condi¢des juridicas e técnicas a incluir no contrato a
celebrar, na sequéncia do procedimento por ajuste direto, que tem por objeto a Criagdo e Produgdo
de Imagem Coordenada das Comemoragtes de 2020 — 25 anos do Museu Municipal de Alcoutim; 500

anos do Foral Manuelino de Alcoutim.

CLAUSULA 2.2
Preco base

O preco base do presente procedimento é de € 6.779,00 (seis mil setecentos e setenta e nove euros)
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, caso o mesmo seja devido, correspondendo ao preco maximo
que a entidade Adjudicante se dispde pagar pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o

objeto do contrato.

CLAUSULA 3.2
Contrato

1. O contrato serd reduzido a escrito, nos termos dos artigos 942 e 95.2 Cddigo dos Contratos
Publicos, republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto e retificado pelas
DeclaragBes de Retificagdo n.2 36 — A/2017, de 30 de outubro e n.2 42/2017 de 30 de novembro,
adiante designado por CCP.

2. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual, e integra os seguintes elementos:

a) Convite;

b) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;

c) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

d) O presente Caderno de Encargos;

e) A proposta adjudicada;

f)  Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus

anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o

Municipio de Alcoutim — Contribuinte n.° 506 772 446
539 Rua do Municipio, 12 - 8970 — 066 Alcoutim — Tel: 281 540 500 —
e

Fax: 281 546 363 - email — geral@cm-alcoutim.pt  pag. | 4/16



mailto:geral@cm-alcoutim.pt

®)
LN
Ty

-

a(e.wtbm ) DE ENCARGOS

disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.2

desse mesmo diploma legal.

CLAUSULA 4.2
Prazo de Vigéncia do Contrato

O presente contrato produz efeitos, a data da formalizacdo da adjudicacdo.
O contrato mantém-se em vigor até ao dia 31 de dezembro de 2020, ou até esgotar o valor

contratado, o que acontecer em primeiro.

CLAUSULA 5.2
Esclarecimentos e retificagdo das pegas do procedimento

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas de procedimento
devem ser solicitados pelos interessados por escrito, através da na plataforma eletrdnica de
contratacdo publica ACINGOV acessivel através do sitio eletronico www.acingov.pt, no primeiro
terco fixado para a apresentacdo das propostas.

Os esclarecimentos serdo prestados por escrito, pelo servico de Aprovisionamento do Municipio
de Alcoutim, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.
O d4rgdo competente para a decisdo de contratar pode proceder a retificacdo dos erros e
omissBes das pecas do procedimento até ao segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo

da proposta.

CLAUSULA 6.2
Proposta

A proposta deve ser submetida na plataforma eletrénica na plataforma eletrénica de contratagao

publica ACINGOV acessivel através do sitio eletrénico www.acingov.pt.,, com o0s seguintes

elementos:

a) Valor global da proposta do servico identificado no anexo | a este caderno de encargos;

b) Referéncia a aspetos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes e que
contribuam para a boa compreensdo da proposta relativa ao servigo proposto.

A proposta deve ser acompanhada pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos, elaborada em conformidade

com o modelo constante do anexos | e || do CCP;
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CLAUSULA 7.2
Critério de adjudicacdo

A adjudicacao é feita segundo o critério da avaliacdo do preco.

CLAUSULA 8.2
Propostas Variantes

Ndo sdo admitidas propostas variantes.

CLAUSULA 9.2
Negociagao

As propostas apresentadas ndo serdo objeto de Negociacdo.

CLAUSULA 10.2
Condig¢des de Adjudicagao

A decisdo de adjudicacdo esta condicionada a possibilidade de assuncdo do respetivo compromisso,

conforme a Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redacdo atual.

CLAUSULA 11.2
Obrigactes do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas
cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatdrio as seguintes
obrigacGes principais:
a) Obrigacdo de executar a prestacdo de servicos nos termos das cldusulas técnicas do
presente Caderno de Encargos;
b) Obrigacdo de informar a Camara Municipal de Alcoutim sobre o estado dos trabalhos em
curso, sempre que lhe seja solicitado;
c) Obrigacdo de assegurar o cumprimento dos prazos da prestacdo de servigos, em
conformidade com o estabelecido no presente Caderno de Encargos;
d) Obrigacdo de manter absoluta confidencialidade sobre quaisquer informacles a que
tenham acesso durante a execucdo do servico a efetuar;
e) Obrigacdo de comunicar a Camara Municipal de Alcoutim qualquer circunstancia que lhe
seja alheia e que possa prejudicar o normal cumprimento dos servicos.
2. A titulo acessério, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios

humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem
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como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das

tarefas a seu cargo.

CLAUSULA 12.2
Dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e nado
técnica, comercial ou outra, relativa a Municipio de Alcoutim, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

CLAUSULA 13.2
Caucgédo

Nao é exigida a prestacdo da Caucdo, nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.

CLAUSULA 14.2
Prego contratual

1. Pela prestacdo do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes do presente Caderno de Encargos, O Municipio de Alcoutim deve pagar ao
adjudicatdrio o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

CLAUSULA 15.2
CondigGes de Pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Alcoutim, devem ser pagas, até 30 dias, apds a recegdo
pela Autarquia das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da

obrigacdo respetiva.
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Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida apds a finalizacdo dos
trabalhos objeto deste caderno de encargos.

Em caso de discordancia por parte do Municipio de Alcoutim, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a

emissdo de nova fatura corrigida.

CLAUSULA 16.2
Penalidades contratuais

Pelo incumprimento das datas e prazos de execucdo dos trabalhos objeto do contrato, ou 0 ndo
cumprimento das especificaces definidas para os mesmos, o Municipio de Alcoutim pode exigir
do prestador de servicos o pagamento, a titulo de pena pecunidria, de uma multa didria, no
montante de 1% do valor da presta¢do por cada dia de atraso.

O valor acumulado das sang¢des pecuniarias ndo podera exceder 20% do prego contratual e
guando este limite seja atingido e o Municipio de Alcoutim decida ndo proceder a resolucdo do
contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30%,
e quando o contrato previr prorrogacfes expressas ou tacitas, o valor das sancdes a aplicar deve
ter por referéncia o preco do seu periodo de vigéncia inicial, de acordo com o definido pelo artigo
329.2 do CCP.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Alcoutim tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador
de servicos e as consequéncias do incumprimento.

O Municipio de Alcoutim pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Alcoutim

exija uma indemnizacdo pelos danos decorrentes do incumprimento do prestador de servicos.

CLAUSULA 17.2
Forga maior

Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacGes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que

impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
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conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente

exigivel contornar ou evitar.

Verificados os requisitos previstos no nimero anterior, podem constituir casos de forca maior,

tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou blogueios

internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou
administrativas injuntivas.

Ndo constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstdncias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigcos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou énus
gue sobre ele recaiam;

d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundacBes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja causa,
propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua

forca maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais

afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante

da forca maior.

Sem prejuizo do disposto no nimero 1 da presente clausula, caso a impossibilidade de execucdo

do contrato, em resultado de caso de forgca maior, se prolongue por um periodo continuo
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superior a 3 (trés) meses, no caso da entidade adjudicante, ou de um (1) més no caso do

adjudicatdrio, qualquer das partes pode proceder a respetiva resolucdo, a exercer através dos

meios previstos na alinea c¢) do artigo 330.2 do CCP.

CLAUSULA 18.2
Resolugdo por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, nomeadamente os constantes
do CCP, o Municipio de Alcoutim pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, nos seguintes
casos:

a) Atraso na conclusdo dos servicos contratualizados superior a dez dias;

b) Incumprimento das exigéncias legais ou das carateristicas, especificacdes e requisitos técnicos
definidos nos anexos ao presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada;

c) Violagdo, de forma grave ou reiterada de qualquer das obrigaces que lhe foram atribuidas
no ambito do contrato e do presente caderno de encargos.

2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
prestador de servigos, com a indicacdo do fundamento da resolucdo, e ndo determina a repeticdo
das prestacdes ja realizadas pelo prestador de servicos, a menos que tal seja determinado pelo

contraente publico, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato.

CLAUSULA 19.2
Resolugdo por parte do prestador de servigos

O prestador de servicos pode resolver o contrato nas situacdes e nos termos previstos no artigo 332.2

do CCP.

CLAUSULA 20.2
Subcontratagdo e cessdo da posi¢do contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posi¢do contratual por qualquer das partes

é admissivel de acordo com o previsto no Codigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 21.2
Comunicagdes e notificagbes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou

sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
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2. Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

3. A data das notificagdes e comunicacdes é aplicavel o artigo 469.2 do CCP.

CLAUSULA 22 2
Contagem dos prazos

Salvo diferente mengdo expressa, 0s prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em

sabados, domingos e dias feriados.

CLAUSULA 23.2
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo e fiscal de Loulé, com expressa renuncia a qualquer outro.

CLAUSULA 24.2
Lei aplicavel

Em tudo o omisso no processo que constitui o presente procedimento, observar-se-a o disposto no

Decreto-lei n.2 111-B/2017 de 31 de agosto, que aprova o CCP, na sua redacdo atual, e demais

legislacOes subsidiarias.
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ANEXO |

ESPECIFICACOES TECNICAS

1. AMBITO E OBJETO

Pretende-se a Aquisicdo de Servicos de “Criacdo e Producdo de Imagem Coordenada das
Comemoragdes de 2020 — 25 anos do Museu Municipal de Alcoutim; 500 anos do Foral Manuelino de
Alcoutim”, de acordo com a regulamentacdo vigente e as indicacdes da Camara Municipal de

Alcoutim.

2. OBJETIVOS

Pretende o Municipio de Alcoutim, adquirir fornecimento de servicos de “Criagdo e Produgdo de
Imagem Coordenada das Comemoragdes de 2020 — 25 anos do Museu Municipal de Alcoutim; 500 anos

do Foral Manuelino de Alcoutim”, com os seguintes objetivo:

— Desenvolver uma programacao continua assertiva e em consonancia com a politica cultural do

Municipio de Alcoutim para comemorar e promover duas datas com importante valor histérico, cultural

e social para Alcoutim;

— Valorizar o sentimento de pertenca e o orgulho da comunidade local promovendo a sua historia,

cultura de bem receber;

3. CONDICOES TECNICAS GERAIS

As condicOes técnicas gerais dos servicos a efetuar sdo:

3.1. Arquitetura/estrutura de informagdo do Website do Museu Municipal de Alcoutim
- Sistema Multilingue - Portugués/Inglés;
- Integracdo Google Analytics;

- Sistema Pesquisa;
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- Layout Responsive;

- Gestor de Conteudos Open Source — wordpress.

3.2. Criagdo de Imagem Gréfica dos 500 anos do Foral Manuelino de Alcoutim
- Imagem grafica;
- Criacdo de Layout — Banner WEB, Cartaz, Programa, Convites.

3.3. Criacdo e Producdo de publicagdo comemorativa dos 500 anos do Foral Manuelino de

Alcoutim
- Criatividade - Criacdo de layout;
- Tratamento de imagem;
- Tratamento de texto;
- Criacdo de ilustracdes e iconografia;
- Preparacdo dos ficheiros para impressado;
- Preparacdo dos ficheiros para consulta digital;

- Producdo de 300 exemplares — Capa, formato 297x210 mm, em aberto, 1 pagina, Papel Couché SILK
EXPERIA DIGISILK 300 gr FSC, impressdo a 4X4 cores, acabamento com corte simples, plastificacdo 1
face Mate, vinco e 1 dobra; Miolo cosido, formato 148x210 mm, aparado, 52 paginas, Papel Couché
SILK EXPERIA DIGISILK 130 gr FSC, impressdo a 4x4 cores, acabamento com corte simples, dobrar,

alcar e coser a linha, colar a capa e aparar.

4. PERIODO DE EXECUCAO, PRODUCAO E ENTREGA

Os servicos deverdo ser efetuados mediante a entrega das respetivas calendariza¢des por parte da
autarquia das ac¢Bes a desenvolver para as Comemoragdes de 2020 — 25 anos do Museu Municipal de

Alcoutim; 500 anos do Foral Manuelino de Alcoutim.

5. PRESTAGAO DO SERVICO

5.1. No ambito da prestacdo do servigo as propostas deverdo apresentar:
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- Preco total referente a cada um dos elementos que a constituem;

- Referéncia a aspetos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes e que contribuam
para a boa compreensdo da proposta relativa aos servicos do fornecimento proposto;

5.2. A proposta deve ser acompanhada pelos seguintes documentos:
- Declaracdo de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o
modelo constante do anexo | do CCP;
- Documentos que contenham o0s esclarecimentos justificativos da apresentacdao de um preco

anormalmente baixo, quando esse preco resulte direta ou indiretamente das pecas do procedimento;

- Referéncia a existéncia de seguro de responsabilidade civil da entidade.

6. COMENTARIO FINAL

Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos — Anexo |, devem ser observadas as normas,
regulamentos, regras da drea de negdcio, indicacdes dos fabricantes, indicacdes do distribuidor e do

requerente.
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ANEXO I

Modelo de Declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea ¢) do n.2 3 do

artigo 256.2 -A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, niumeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteldo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas

cladusulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):
a)...
b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do

referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes

previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Coddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de

agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de
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contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo

se encontra nas situacGes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdao dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo

a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos

termos do disposto nas alineas b), ¢c) e d) don.2 1 e nos n.* 2 e 3 do artigo 57.2.

(4) Nos termos do disposto nos n.°* 4 e 5 do artigo 57.2.
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